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Zatacznik nr 1

REGULAMIN
WSPARCIA WNIOSKODAWCY PRZY UBIEGANIU SIE O DOFINANSOWANIE NA REALIZACJE SZKOLEN PRZY
WSPOLPRACY Z POLSKA AGENCJA ROZWOJU PRZEDSIEBIORCZOSCI W RAMACH PROJEKTU — UStUGI ROZWOJOWE

[Okreslenie zlecenia] Niniejszy Regulamin okresla zasady realizacji przez Akademie Sweet Decor prowadzonej
przez Barbare Pach, adres: Ks. dr. J6zefa Knosaty 227, 41-922 Radzionkéw, NIP: 645-23-68-730 (dalej ,,Akademia
Sweet Decor”) ustugi przygotowania Wnioskodawcy do udziatu w projekcie Ustugi Rozwojowe (,Ustuga
Wsparcia”), oraz zasady przebiegu procedury udzielania dofinansowania.

[Udzielenie Zlecenia] Przestanie podpisanego przez Whnioskodawce Formularza Zgtoszeniowego jest
rownoznaczne ze zleceniem Akademii Sweet Decor wykonania Ustugi przygotowania wniosku o
dofinansowanie. Warunkiem rozpoczecia realizacji przygotowania wniosku jest uiszczenie ptatnosci na rzecz
Akademii Sweet Decor okreslonej w Formularzu Zgtoszeniowym. Ptatnosé nastepuje na podstawie Formularza
Zgtoszeniowego. Po otrzymaniu zaptaty Akademia Sweet Decor wystawi fakture.

[Zakres wsparcia] W ramach Ustugi Wsparcia Akademia Sweet Decor wykona nastepujgce czynnosci:

a. wsparcie Wnioskodawcy w wyszukaniu interesujacych go ustug rozwojowych w BUR;

b. sprawdzenie poprawnosci danych oraz wstepnych przestanek kwalifikujgcych Wnioskodawce do
aplikowania o dofinansowanie;

c. pomoc w zatozeniu profilu zaufanego w ePUAP oraz skrzynki SEKAP;

d. pomoc w zatozeniu kont firmowych i indywidualnych w BUR, o ile Wnioskodawca jeszcze takich nie
posiada; w razie koniecznosci wsparcie w odzyskaniu danych dostepowych do ww. kont;

e. wsparcie w przygotowaniu kompletnej dokumentacji zgtoszeniowej do wniosku o dofinansowanie wraz z
zatgcznikami zgodnie z regulaminem wybranego przez Wnioskodawce operatora, w tym listg wymaganych
przez operatora dokumentéw do wniosku;

f. w razie potrzeby wsparcie Wnioskodawcy w zakresie uzupetnienia brakdéw / naniesienie poprawek na
etapie sprawdzenia wniosku przez operatora udzielajgcego dofinansowanie.

[Ztozenie wniosku] Po skompletowaniu niezbednych dokumentéw Wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢
wniosek o dofinansowanie u danego operatora, zgodnie z wymogami operatora (osobiscie lub elektronicznie)
(dalej ,Wniosek”), wraz z kompletem niezbednych zatgcznikéw do Whniosku, z zastrzezeniem odrebnych zasad
procedowania wniosku o dofinansowanie obowigzujacych w woj. Slgskim (pkt. 5 ponizej).

[Ztozenie wniosku - zasady dla woj. Slaskiego] O wstepnym zakwalifikowaniu wniosku o dofinasowanie
decyduje kolejnos¢ zgtoszen na stronie Operatora. Z tego wzgledu zaleca sie, aby Wnioskodawca zalogowat sie
na platformie SEKAP/ePUAP u wybranego operatora w dniu naboru wnioskéw o godz. 7.50 rano i punktualnie o
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8.00 rano przestat tzw. Fiszke zgodnie z wymogami wybranego operatora. Informacja o wstepnym
zakwalifikowaniu sie przez Wnioskodawce do projektu lub odmowie bedzie dostepna maksymalnie do 7 dni po
ztozeniu ww. Fiszki. W przypadku wstepnego zakwalifikowania wniosku, Wnioskodawca w ciggu dwdch dni
roboczych — zaleznie od wymogdw operatora - osobiscie lub listownie (za potwierdzenie odbioru) ztozy oryginat
whniosku (w formie papierowej) w siedzibie danego operatora, zgodnie z wymogami operatora (dalej réwniez
»Whniosek”), wraz z kompletem niezbednych zatgcznikéw do Wniosku.

[Ostateczna decyzja o dofinansowaniu] Na podstawie Whniosku ztozonego przez Wnioskodawce, operator
udzielajagcy dofinansowania w terminie do 14 dni roboczych wyda decyzje o przyznaniu badZz odmowie
przyznania dofinansowania lub wezwie do uzupetnienia Wniosku, po uzupetnieniu ktérego wyda stosowng
decyzje o udzieleniu dofinansowania. Informacja w tym zakresie zostanie przestana przez operatora do
Whioskodawcy na adres e-mail Wnioskodawcy podany na etapie sktadania Wniosku.

[Podpisanie umowy z operatorem] W oparciu o pozytywng decyzje o dofinansowaniu Wnioskodawca podpisze
umowe o udzielenie dofinansowania z operatorem udzielajgcym dofinansowania, w terminie i w miejscu
wskazanym przez operatora.

[Rzetelnos¢ danych] Whnioskodawca odpowiada za poprawnosé, rzetelno$¢ oraz terminowos¢ danych,
informacji i dokumentéw przekazanych Akademii Sweet Decor na potrzebe realizacji wniosku. Akademia Sweet
Decor zobowigzuje sie na biezgco informowa¢ Whnioskodawce o zakresie niezbednych danych, informaciji,
dokumentodw.

[Odpowiedzialnos¢] Akademia Sweet Decor nie ponosi odpowiedzialnosci za brak wymaganego wspoétdziatania
Whioskodawcy przy ubieganiu sie o dofinansowanie, w tym za niedopetnienie obowigzkéw, o ktdrych mowa w
pkt. 8 powyzej, jak i za odrzucenie Wniosku z przyczyn niezaleznych od Akademii Sweet Decor i/lub
Whioskodawcy w tym btedy w kartach dostawcéw ustug.

[Poufnos¢ i prawa autorskie] Wszelkie dane i informacje przekazane w zwigzku z wykonywaniem Ustugi
Wsparcia objete s3 obowigzkiem zachowania poufnosci i moga by¢ wykorzystywane wytacznie w zwigzku i na
potrzebe realizacji Ustugi przygotowania wniosku. Wszelkie pliki, szablony, uzasadnienia i instrukcje oraz inne
materiaty przekazane Whnioskodawcy w zwigzku z realizacjg Ustugi Wsparcia objete sg ochrong w rozumieniu
prawa autorskiego i nie mogg by¢ kopiowane ani rozpowszechniane bez pisemnej zgody autora, poza
przypadkiem ich wykorzystania w zwigzku i na potrzebe realizacji Ustugi Wsparcia oraz pozyskania i rozliczenia
dofinansowania.

[Obowigzywanie] Niniejszy Regulamin obowigzuje od [01.01.2022]. Wszelkie spory wynikte na tle realizacji
Ustugi  Wsparcia bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy dla  Akademii Sweet Decor.
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Zatacznik nr 2

KLAUZULA INFORMACYJNA
Akademia Sweet Decor

[Administrator] Administratorem danych osobowych jest Barbara Pach prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza

pod firmg Akademia Sweet Decor, ul. Ks. dr. Jézefa Knosaty 227, 41-922 Radzionkdéw, NIP 6452368730 (dalej

,Administrator”).

[Dane kontaktowe] Wszelkie zapytania i informacje dotyczgce danych osobowych mogg by¢ kierowane za

posrednictwem:

— poczty elektronicznej na adres e-mail anna@sweetdecor.pl;

— pisemnie na adres siedziby Administratora.

[Kategorie przetwarzanych danych] Przetwarzamy dane naszych Klientow lub Kontrahentéw, a takze ich

pracownikéw / wspdtpracownikéw oraz dane innych osdb przekazanych nam w ramach realizacji uméw lub

nawigzujgcych kontakt z nami za posrednictwem telefonu, poczty elektronicznej czy formularza kontaktu na

naszej stronie internetowej, w szczegdlnosci przed zawarciem umowy lub w zwigzku z realizacjg zawartej

umowy o przeprowadzenie szkolenia.

[Rodzaj przetwarzanych danych] W zwigzku z powyzszymi relacjami mozemy przetwarzaé nastepujgce dane

osobowe: dane identyfikacyjne, dane teleadresowe, dane dotyczgce stanowiska pracy i uprawniert zawodowych

oraz inne dane przekazane nam w zwigzku ze wspodtpracg lub zainicjowanym kontaktem.

[Zrédto pozyskania danych] Powyisze dane pozyskujemy bezposrednio od Paristwa lub od innych oséb, np. od

Panstwa pracodawcow i zleceniodawcéw, w szczegdlnosci w sytuacji wyznaczenia osdéb do kontaktu

odpowiedzialnych za realizacje danej umowy szkoleniowe] lub przekazania nam listy oséb zgtoszonych do

udziatu w szkoleniach realizowanych przez Akademie Sweet Decor.

[Cele przetwarzania danych] W zwigzku z naszymi relacjami przetwarzamy dane osobowe w nastepujgcych

celach:

— nawigzania wspotpracy;

— zawarcia i wykonywania umowy;

— rozliczenia umoéw;

— udzielenia odpowiedzi na wszelkie skierowane zapytania lub wnioski oraz prowadzenia dalszej
korespondencji / kontaktu w tym zakresie przed zawarciem umowy;

— obrony przed potencjalnymi roszczeniami, a takze w celu ewentualnego kierowania roszczen;

— wypetniania naszych obowigzkéw prawnych (np. podatkowych, ksiegowych, dot. rozpatrywania reklamacji);

— rozliczenia umowy szkoleniowej;

— wsparcie przy pozyskaniu dofinansowania (o ile jest to objete umowg).

[Podstawa prawna] Podstawg prawng przetwarzania danych przez Administratora jest:

— niezbednos¢ do wykonania umowy lub podjecia dziatan przed jej zawarciem (art. 6 ust. 1 lit b RODO);

— realizacja naszych obowigzkéw prawnych (art. 6 ust. 1 lit c RODO);

— prawnie uzasadniony interes Administratora w postaci m.in. kontaktu, w tym prowadzenia korespondenciji
oraz obrony przed potencjalnymi roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit f RODO).
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[Dobrowolnos¢ podania danych] Podanie danych jest co do zasady dobrowolne, jednak moze by¢ niezbedne do

zawarcia lub wykonania umowy, do udzielenia odpowiedzi na skierowane zapytanie albo w celu prowadzenia

korespondencji, w tym kontaktu zwrotnego.

[Okres przetwarzania] Dane zebrane w celu zawarcia i wykonania umowy bedg przetwarzane przez okres

trwania umowy lub do momentu wniesienia przez Panstwa sprzeciwu wobec przetwarzania, w sytuacji gdy

podstawg przetwarzania jest nasz uzasadniony interes, chyba ze przepisy prawa (np. dotyczace archiwizacji,

podatkowe, rachunkowe) lub odpowiednie umowy (np. z operatorem dofinansowujgcym szkolenie) beda nas

zobowigzywaé do dtuzszego przetwarzania tych danych lub bedziemy je przechowywac dtuzej na wypadek

potencjalnych roszczen, przez okres ich przedawnienia okreslony przepisami prawa — w zaleznosci od tego, ktéry

z tych okreséw jest diuzszy.

[Odbiorcy danych] Odbiorcami Parstwa danych mogg by¢ w szczegdlnosci dostawcy ustug teleinformatycznych

w tym poczty e-mail, firmy, ktdére zapewniajg wsparcie oraz dziatanie naszych narzedzi i systemow

informatycznych w tym naszej strony internetowej (np. serwisanci oprogramowania, firmy hostingowe,

dostawcy ustug biznesowych typu Workspace), inne firmy z grupy Sweet Decor, w tym podmioty

wspotpracujgce w ramach pozyskania dofinansowania na ustugi szkoleniowe, podmioty udzielajace

dofinansowania realizowanych przez Akademie Sweet Decor szkolen, firmy Swiadczace na naszg rzecz ustugi

ksiegowe, profesjonalni doradcy (np. kancelarie prawne). Dane przetwarzane przez nas mogg byc¢ przekazywane

takze bankom — w przypadku prowadzenia rozliczen finansowych.

[Przekazywanie danych poza UE] Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego (poza UE) ani do

organizacji miedzynarodowej oraz nie bedg przetwarzane przez Administratora w sposdb zautomatyzowany, w

tym réwniez nie dochodzi do ich profilowania.

[Prawa jednostki] W kazdym przypadku majg Panstwo prawo do:

— dostepu do danych (w tym np. otrzymania informacji, ktére dane sg przetwarzane);

— Zadania sprostowania i ograniczenia przetwarzania danych (np. jesli s nieprawidtowe);

— zadania usuniecia danych (np. w przypadku, gdy byly one przetwarzane niezgodnie z prawem);

— przenoszenia danych;

— whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych opartego na przestance niezbednosci do celdw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora;

— whiesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.
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